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	（一）招收条件：    
	  （二）身份证明：
	（三）招工程序：
	（四）入职手续：
	（五）岗前培训：
	1、制度工作时间的计算：
	年工作日：365天-104天（休息日）-11天（法定假日）=250天
	季工作日：250天÷4季=62.5天/季
	月工作日：250天÷12月=20.83天
	工作小时数的计算：以月、季、年的工作日乘以每日的8小时。
	2、日工资、小时工资的折算：
	月计薪天数=（365天-104天）÷12月=21.75天
	基本日薪=基本月薪÷21.75天，基本时薪=基本日薪÷8小时。
	3、本公司实行时薪制工资制，按小时计算工资。每月15日(如遇休假日则提前至上一个工作日)发放上个月的工资
	四、有以下情况之一，经查证属实者，予以即时开除：并记入公司教育登记表里
	意见箱开启时间及负责人：
	(1) 行政人事部人员负责接受反映人员答复日期：__________________________
	(2) 公司领导答复日期：
	一、童工的定义：
	二、运作程序如下：
	1、公司所有员工必须由行政人事部统一招聘，任何部门和个人不得私自招聘，对前来应聘的工人年龄进行严格把
	二、运作程序如下：

